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PAPIRELY

1 FOR FOTOGRAF

1.1 NY BRUKER

Fotografer som gnsker tilgang til Papirfly Fotoweb kontakter support@papirfly.no for a fa
brukernavn og passord. Den enkelte fotograf ma oppgi hvilke selskaper han skal kunne levere
bilder til.

1.2 LOGG PA

Fotografen logger seg pa fglgende url med sitt brukernavn og passord:

http://fotoweb.papirfly.no
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PAPIRFLY

1.3 STARTSIDEN

Nar fotograf har logget pa seg vil han bli mgtt av en apningsside som inneholder en kort
beskrivelse av PAPIRFLY Fotoweb og direkte tilgang til en introduksjonsvideo som steg for steg
viser hvordan Fotoweben skal benyttes. Kontaktinformasjon til Papirfly Support vil ogsa veere lett
tilgjengelig.

pA P I R F LY & Foto Graf, Papirfiy AS | Loggut

SHEER SIMPLICITY

Velkommen til Fotoweb

Velkommen til Papirfly Fotoweb. Her kan du laste opp
bilder og knytte dem til en tur.

MNar an tur er kiar kan du sende maglaren en mail direkte fra
Fotoweben.
For komplett brukerveiledning: klikk har

Support:

Kontakt Papirfly pa support@papirfly no eller telefon 530 44 444

Mine 10 siste turer:

Selskap Megler

Videre inneholder apningssiden en oversikt over de siste turene som fotografen har registrert i
Fotoweben og en sgkerutine for a kjapt finne et turnummer. Merk at turnummer er unikt pa
tvers av meglerkjede, region og selskap, hvilket sikrer at bildene alltid er knyttet til riktig megler.
Listen med turoversikten inneholder link direkte til turdetaljene.

To hovedfunksjoner vil vaere enkelt tilgjengelig fra apningssiden:
- Turliste: Tilgang til komplett og filtrerbar liste over alle registrerte turer for innlogget

fotograf.
- Ny tur: Knapp for a legge til en ny tur i Fotoweben
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.4 LAGNY TUR

Klikk pa “Ny tur”.

pA P I R F LY & Foto Graf, Papirfly AS | Logg ut

SHEER SIMPLICITY

Velkommen til Fotoweb

Velkommen til Papirfly Fotoweb. Her kan du laste opp
bilder og knytte dem til en tur.

Nar en tur er klar kan du sende megleren en mail direkte fra
Fotoweben
For komplett brukerveiledning; klikk her.

Support:

Kontakt Papirfly pa support@papirfly.no eller telefon 930 44 444

Mine 10 siste turer:

Adresse Sist oppd. Selskap Megler

Fyll deretter ut adresse, postnr, sted og velg kjede "EM1”. Nar kjede er valgt kan fotograf velge
mellom de selskapene han har tilgang til

PA p I R F LY A Foto Graf, Papirfiy AS | Logg ut

SHEER SIMPLICITY

Ny tur

Adresse Testgata 67

Postnr 1234

Sted/by Testby

Kjede EM1 B

Selskap Velg =
Velg
EM1 Bgler

Megler

EM1 Majorstuen
EM1 Nydalen
EM1 Strgmmen

Vis forsendelselogq
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

Nar selskap er valgt kan fotograf automatisk velge mellom de meglerne som tilhgrer dette
kontoret i Papirfly. Merk at eventuelle nye brukere (meglere) ma opprettes i Papirfly for at de
skal dukke opp i denne nedtrekkslista. Merk at det vil ikke vaere mulig & velge en megler som ikke
har epostadresse knyttet til sin bruker.

Nar megler er valgt ma man lagre turen gverst til hgyre.

PA P | R F LY & Foto Graf, Papirfiy AS | Logg ut Q

SHEER SIMPLICITY

Ny tur

Adresse Testgata 67

Postnr. 1234

Sted/by Testby

Kjede EM1 B

Selskap EM1 Jessheim B /

Vis forsendelselogq
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PAPIRFLY
Ved opprettelse av ny tur genererer Fotoweben automatisk fglgende:
- Turnummer

- Opprettet dato
- Opprettet av bruker

PA P I R F LY A Foto Graf, Papirfiy AS | Loga ut

SHEER SIiMPLICITY

Detaljer for turnr.5283 EZE KD

Adresse Testgata 67

Postnr. 1234

Stedby Tasthy

Kjede EmM1 v
Selskap  EM1 Jessheim |-
Meglar Tommy Breen .T

Send tur til megler

Vis lorsendelselogy

Last opp bilder

Oppretlel v Folo Gral 14.03.2013 k. 13.10:54

Tilsvarende oppdateres automatisk endret dato nar turen eventuelt oppdateres. Disse verdiene
kan ikke endres av fotografen.
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.4.1 LAST OPP BILDER

Nar turen er opprettet kan et ubegrenset antall bilder knyttes til turen. Fotografen kan ogsa
slette eller legge til flere bilder etter at en tur er registrert. Det er ogsa mulig a slette hele turen.

Klikk pa "last opp bilder”.

Megler Tommy Breen u

Send tur til megler

Vis forsendelselogg

Last opp bilder

Opprettet av Foto Graf 14.03.2013 kl. 13:10:54

Velg filer fra din maskin. Du kan merke — og laste opp — flere bilder samtidig. Du kan ogsa laste
opp zip-filer. Merk at det ikke er mulig a laste opp zip — filer som inneholde en mappestruktur.

Last opp nye filer til mappe "5283"

Trinm 1 Sett Telles egenskaper
Beskrivelse ;|| ; x#kx pa "Velg
&

Dav O er laver con

e L
Date modied Type
14.07.2009 0643 1FEG imag
03072009 0801 IPEG imag 2. Velg deretter filer fra
w8023 e S din egen maskin
o 55844050 03.07.2009 0802 JPEG imag
« 200244260001 14.07.2009 0844 IFEG imag
+ Al Fra karrera 056 24.08.2008 11001 IEE G
» Alle fra kamera 118 24.08.2008 107 IPEG imag

« Alle fra kamera 120 24082008 2103 JPEG imeg
« Alle fra kamers 194 24.08.2008 214 IPEG imag
» Aille fra kaeners 331 34.08.3008 11407 IEFG s
¥ Bade 160 18.07.2008 16:50 IPEG g
- Bilde 182 1BOT200816:50  JPEG imeg

- Bade 137 - _IBMIA081ESE PTG imec
i = B

S|
Fesdltoe:  [Hfears -l |

Vent mens bilder lastes opp. Hvor lang tid dette tar avhenger selvsagt av antall bilder og
stgrrelsen pa disse.
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

Last opp nye filer til mappe "5283"

Trinn 1: Sett felles egenskaper Trinn 2: Velg filer

Beskrivelse Laster opp filen BI7_TA00228 PG 1 av & er lastet opp 0.2ME av 0.7MB

Lisenskrav

BI7_JO00052.JPG BI7_TA00229.JPC Kopi av Kopi av MC_HW10887.JP

Utlapsdato
| @

Copyright

Kreditering MC_JW00187.JPC MC_TAQ0829.JPC MC_TATO135JPC

En heltrukket grgnn linje vises nar opplast er komplett.

Last opp nye filer til mappe "5283"

Trinn 1: Sett felles egenskaper Trinn 2: Velg filer
Beskrivelse &av & erlastzt opp 0.7MEB av 0.7MB
Sted
Eier
‘ Foto Graf ‘
Lisenskrav
BI7_JO00052.)PG BI7_TAD0229.JPC Kopi av Kopi av MC_HW10887.JP
Utlepsdato
Copyright
Kreditering MC_JW00187.JPC MC_TAD0B29.)PC MC_TA10135.JPC

Lukk vinduet. Bildene dukker da opp pa turen.
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

PA P I R F LY & Foto Graf, Papirfly AS | Logg ut Q

SHEER SIMPLICITY

Detaljer for turnr.5283 . EBE3

Adresse Testgata 67 e~ !

=

]
Postnr. 1234 : :
MC TA10135 MC TA00829 MC JW00187 MC HW10887 Kopi av MC VA
Sted/by Testby
Kjede EM1 B 3
Kopi av MC HW. BI7 TAQ0229 BI7 JO00052

Selskap EM1 Jessheim B
Megler Tommy Breen B

Send tur til megler

Vis forsendelselogg

Last opp bilder

Opprettet av Foto Graf 14.03.2013 kI. 13:10:54

Nar alle bilder er lastet opp kan du sende mail til megler om at turen er klar til bruk.
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.4.2 DETALJER PA BILDET

Dersom du holder musepekeren over det opplastede bildet vil du se flere detaljer om bildet.

5281 o |

B _ Id: 673

Navn: utsikt _2 jpg

1ah Vi =M B
Fil utski_2_jpg P IB'
B Filstarrelse: 56,0 KB 1 ) 4
Dimensjon: 600x400 i

Eier: marit marit

- TN

stue spisestue 3 Spisestue spisestue 1 spises|

B @ ———

Klikk pa bildet for a ga til detaljene.

Lesningen genererer automatisk ulike kvaliteter av bildet. De ulike kvalitetene benyttes som
thumbnails, i lavopplgste pdf filer etc nar megleren setter bildene inn i trykksakene sine.

Dersom du gnsker a gjgre bildet eksternt tilgjengelig huker du av for dette. Du kan da sende link

til bildet (for visning eller nedlastning) via ditt eget epostprogram, og mottaker vil kunne se eller
laste ned bildet selv uten a veere palogget Fotoweben.

Page 11 of 21



PAPI RFLY

¥ Egenskaper

.n. Fil Browse...
Mavn utsikt _2.jpg
Beskrivelse Utsikt 2 b
Sted
Eier marit marit
Lisenskrav g
Utlepsdate E
Kvalitet Dimensjon  Filsterrelse  Filtype Copyright
Kvalitet T (117:x65) 9863 4,1 KB ipg Last ned | URL Kreditering
Kvalitet 2 (230%200) 230x153 9,6 KB ipg Last ned | URL Visningsprioriter 0
Kvalitet 3 (300x300) 300x200 12,6 KB ipg Last ned | URL
Mappe
Kvalitet 6 (800x800) 600x400 69,5 KB ipg Last ned | URL
Original 600x400 56,0 KB ipa Last ned | URL Opprettet dato 12.03.2013
¥ Eksternt tilgjengelig -

Dersom du klikker pa lenken url ved siden av gnsket bildekvalitet far du tilgang til lenke for
visning eller nedlastning. Disse kan du manuelt kopiere inn i en mail om du gnsker.

¥ Egenskaper

EI 71 | ” Browse... |
MNavn |utsikl _2.)pg
Beckrivelse Utsike 2
Sted |

og kopier gnsket lenke x

Lenke for visning

Kvalitet )
: Lenke for nedlasting  http://fotoweb.test.papirfly.nofreadimage.aspx? -
Kvalitet 1 (117 %65} 9¢ asset=673&guality=SmallThumb&down=true

Kvalitet 2 {230x200) 2
Kvalitet 3 (300x300) 3

Kvalitet 6 (800:x800) B(
Qriginal 60

g
LI el

™ Eksternt tilgjengelig
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

Dersom du ikke lengre gnsker at bildet skal veere eksternt tilgjengelig (synlig eller nedlastbart
uten palogging til Fotoweb), kan du fjerne avhukingen.

Vennligst bekreft x

ved 3 fjerne ekstern tilgang til bildet vil eventuelle eksisterende lenker til bildet opphore § fungere. @nsker du likevel 3 fierne ekstern
tilgang til bildet?

Du kan laste ned igjen bilder enkeltvis ved a klikke pd lenken ”last ned ” ved siden av den enkelte
kvaliteten.

_

T

Kvalitet Dimensjon  Filsterrelse  Filtype

Kvalitet 1 (117x65) 98x65 4,1 KB ipg Last ned | URL
Kvalitet 2 (230x200) 230x133 9,6 KB ipg Last ned | URL
Kvalitet 3 (300%300)  300%200 12,6 KB ipg Last ned | URL
Kvalitet 6 (800800) 500400 59,5 KB ipo Last ned | URL
Original 600:400 56,0 KB ipg Last ned | URL
- Eksternt tilgjengelig
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PAPIRFLY

1.4.3 TAUTSNITT AV ET BILDE

SHEER SIMPLICITY

Du kan ta et utsnitt av bildet du har lastet opp. Klikk pa beskjaeringssymbolet gverst til venste.

¥ Egenskapes
14; Fil Browse...
Mavn utsikt _2 jpg

Beskrivelse Utsikt 2 e
Sted
Eier marit marit
Lisenskrav e
Utlepsdate

Kvalitet Dimensjon  Filsterrelse  Filtype Copyright

Kvalitet 1 (11765} 98x65 4,1 KB ipg Last ned | URL Kreditering

Kvalitet 2 (230:<200) 230153 9,6 KB ipg Last ned | URL Visningsprioritet 0

Kvalitet 3 (300:300) 300200 12,6 KB ipg Last ned | URL
Mappe

Kvalitet 6 (800 800) 600x400 69,5 KB ipg Last ned | URL

Original 600%400 S5E,0KE  ipg Last ned | URL Opprettet dato 12.03.2013

0 Eksternt tilgjengelig

» av 59

Velg utsnitt

Format

Velg bilde-format. Utsnittet vil bli last

til valgt fermat.

Format

Opprinnelig
43
Vennligst oppgi eng 16x%

Storrelse

storrelse for bildet.|Landskap

Bildet blir skalert ng
maksimums-starre

Hvis du ikke angir n&

@nsket starrelse

Endelig starrelse 300 = 201
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F’/\F’IB:ELY

Du kan ogsa skrive inn gnsket stgrrelse manuelt.

Ved lagring kan du velge a overskrive det opplastede bildet, eller & lagre som nytt bilde.

| bli last

mums—

Onsker du 3 lagre det endrede bildet som en ny fil
s i eller overskrive eksisterande fil?

utsnittet

189
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.4.4 NAVNGIVNING AV BILDER TIL BRUK I SALGSOPPGAVE

Navngivningen av bildene danner automatisk kapitler i salgsoppgaven.

Det er viktig at bildene gis korrekte navn for at de skal flettes automatisk i salgsoppgaven. Merk
at det er navnet pa bildet som har en bestemt skrivemate, og ikke selve filnavnet.

Fglgende navn kan benyttes: Entre, Gang, Hall, Stue, Spisestue, Kjellerstue, Loftstue, Kjoekken,
Soverom, Gjesterom, Kontor, Hems, Bad, Vaskerom, Utendoers, Naeromraade, Garasje.

| tillegg er fglgende filnavn samlet under "Utendgrs" istedenfor @ ha eget kapittel:
"Fasade",”Mastfoto",”Have",”Hage",” Terrasse",”Balkong",”Veranda”

NB! Navnet pa bildene ma alltid skrives med stor forbokstav og resten med sma bokstaver.

Klikk deg inn pa den enkelte bildet og endre navnet pa bildet her. Husk a lagre.

¥ Egenskaper

-EL Fil | H Browse... |
Navn |Slue| ‘
Beskrivelse o
Sted | |
Eier | marit marit ‘ .
Lisenskrav &
Utlepsdate | ‘ E
Kvalitet Dimensjon  Filstarrelse  Filtype Copyright | ‘
Kvalitet 1 (11765) 43%65 2,0KB iprg Last ned | URL Kreditering | ‘
Kvalitet 2 (230x200) 133200 8,6 KB ipg Last ned | URL Visningspriaritet |0 ‘
Kvalitet 3 (300x300) 200x300 11,0 KB ipg Last ned | URL
Mappe | ‘
Kvalitet 6 (800x800) 4005600 56,5 KB ipg Last ned | URL
Original 400x600 45,0 KB irg Last ned | URL Opprettet dato [12.03.2013 ‘

B Eksternt tilgjengelig
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.5 REDIGERE EN TUR

Fotografen kan nar som helst klikke seg inn pa en eksisterende tur og legge til eller slette bilder.

1.5.1 SLETTE ENKLE BILDER

Ved a holde musepekeren over ett bilde vil fotograf fa mulighet til 3 slette et enkelt bilde.

MC JW00197 MC HW10837 Kopi av MC VA_.

w

Fotograf vil bli bedt om a bekrefte sletting.

Vennligst bekreft x
E

Slette dette bilde ?

Samme detaljbilde benyttes for a registrere en ny og a endre en eksisterende tur.
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.5.2 SLETTE EN TUR

En kan slette hele turen ved a klikke pa ”slett” gverst til venstre.

Vennligst bekreft

@nsker du virkelig 3 slette valgt tur?

1.5.3 LAST OPP FLERE BILDER PA EN EKSISTERENDE TUR

Klikk pa turnummeret for a redigere en eksisterende tur. Last opp bilder pa samme méate som ved
f@rste gangs opplast.

Mine 10 siste tarer:

Turnr. ~dresse Sist oppd Selskap Megler

5283 Testgata 67, 1234 Testby 14 mars 2013 EM1 EM1 Jessheim Tommy Breen Send
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

1.6 SEND MAIL TIL MEGLER

Nar alle bilder har blitt lastet opp og turen er klar til bruk, kan du varsle megler direkte fra
Fotoweben.

1.6.1 SEND MAIL TIL MEGLER

)

Klikk pa “Send tur til megler”.

PAPI RFLY

Detaljer for turnr.5283

Fra turdetaljer er funksjonen for a sende epost til megler om at det er registrert en ny tur enkelt
tilgjengelig.

En forhandsutfylt epost vises, men fotografen har mulighet for a redigere teksten.

! Send e-post Turnr. 5283

Emne
Fra

Til

Annat
Hei Tommy Breen

Bilder tatt pi adressen Testgata 67, 1234 Tesiby er nd Klar 1 import via 5263
I Wed impad av bilder velges Papirfly Foloweb” som lololsverandor

Med vennlig hilsen
Foto Gral

Send tur til megler

Klikk pa send tur, og megler vil motta en mail om at turen er klar til bruk.
Megler mottar fglgende epost:
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PAPIRFLY

SHEER SIMPLICITY

Subject: 5283 - Testgata 67, 1234 Testby

Hei Tommy Breen

Bilder tatt pd adressen Testgata 67, 1234 Testby er nd klar til import via 5283.
Ved import av bilder velges "Papirfly Fotoweb™ som fotoleverander.

Med vennlig hilsen
Foto Graf

1.6.2 LOGGING AV FORSENDELSE

Hver epost som sendes vil bli logget pa turen, og loggen over eposter er tilgjengelig fra
turdetaljene.

Logg for tur 5283

Sendt dato

"Foto Graf" "Tommy Breen" 14.03.2013 5283 - Testgata 67, 1234
<favorittfotografen@favorittfotografen no> <tb@eiendomsmegler1.no> 13:29 Testby
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PAPI RFLY

1.7 TURLISTEN

Turlisten viser alle registrerte turer for palogget fotograf. Turene vises pa tvers av kjede, region
og avdeling. Hver tur i turlisten vil ha link direkte til turdetaljene.

Det vil veere mulig a filtrere turlisten pa kjede, selskap og megler, og det er mulighet for sgk pa
turnummer og adresse.

Alle kolonnene i turlisten er sorterbare, initiell sortering av listen er dato, med de nyeste turene
gverst i turlisten.

Fra hver tur i listen finnes funksjoner for:

- Turdetaljer (ved klikk pa turnummer)
- Send epost til megler

Fotograf kan legge legge til en ny tur i Fotoweben ogsa fra turlista.

PA p I R F LY & Foto Graf, Papirfly AS | Loag ut

SHEER SIMPLICITY

Velkommen til Fotoweb

Velkommen til Papirfly Fotoweb. Her kan du laste opp
bilder og knytte dem til en tur.

Nar en tur er klar kan du sende megleren en mail direkte fra
Fotoweben.
For komplett brukerveiledning; klikk her.

Support:

Kontakt Papirfly pa support@papirfly.no eller telefon 930 44 444

Mine 10 siste turer:

Tumr Adresse Sist oppd Selskap Megler

5283 Tesigata 87, 1234 Testby 14 mars 2013 EM1 EM1 Jessheim Tommy Breen Send

PA P l R F L-Y & Folo Gral, Papirfly AS | Loag ul

SHEER SIMPLICITY

Turliste

Her finner du alle dine registrerte turer. Turene vises pa tvers av kjede og selskap, Bruk filtermne for & begrense utvalget, eller sekefoltet for & finne en konkret tur

EM1 -| EM1 Jessheim -| Alle Z

Turmnr, 3 Sist oppd. Selskap Megler

5203 Testgata 67 1234 Testhy 14 mars 2013 EM1 EM1 Jassheim Tommy Braen Send
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